
	
	

	
	


VEJLEDNING TIL REGNSKAB/REVISION FOR TILSKUD TIL FOLKEOPLYSENDE VOKSEUNDERVISNING
     i henhold til Folkeoplysningsloven og Aalborg Kommunes Retningslinjer

	Vedr.
	Bemærkninger

	Opgørelse over 
undervisningstimer
	· Der kan kun medregnes undervisningstimer, der er afviklet i henhold til Folkeoplysningsloven.
· Der kan kun medregnes de undervisningstimer der er udbetalt løn for.
· Undervisning af handicappede: Det er en forudsætning for at få forhøjet tilskud til handicapundervisning at undervisningen er foregået på små hold (min. 3 og max. 8 deltagere) og at deltageren har erklæret sig handicappet i forhold til det konkrete emne.
· Instrumentalundervisning: Det er en forudsætning for at få forhøjet tilskud, at der ikke er tale om soloundervisning og at der max. må være 7 på holdene
· Et foredrag svarer til 6 undervisningstimer.

	Opgørelse over antal deltagere
	· Her påføres det antal deltagere der har deltaget inden for de enkelte undervisningsformer.
· Deltagere der har betalt for at gå på det enkelte hold kan medtages, uanset om de har deltaget i hele forløbet.
· Antallet af deltagere skal afstemmes med de indberettede statistiktal.

	Udgifter til lærerløn og lederløn
	Lærer- og lederlønninger skal beregnes og udbetales i iht. Folkeoplysningslovens lønbekendtgørelse for at være støtteberettigede.
· Løn/foredragshonorar skal altid udbetales til et CPR-nummer.
· Løn til et firma (CVR-nummer) er ikke tilskudsberettiget.
· Aktuelle lønsatser ekskl. feriepenge kan ses på KL´s hjemmeside. 
· Det er den aktuelle lønsats inkl. feriepenge, der er tilskudsberettiget.
· Vær opmærksom på, at den tilskudsberettigede lønudgift kan ændre sig i løbet af tilskudsåret pga. lønstigninger og at det er den konkrete udbetalte lønudgift pr. lærer der kan medregnes under de forskellige tilskudsformer og ikke en gennemsnitsbetragtning.
· Ud over de maksimale tilskudsberettigede lønudgifter til undervisning kan der være lovpligtige udgifter, der kan medtages i tilskudsregnskabet. Disse kan omfatte ATP, samlet betaling (barsel.dk, AUB mv.), sygedagpenge og G-dage, samt løn udbetalt for undervisning, der er aflyst med mindre end en uges varsel.
· Foredragshonorar: Aftenskolen fastsætter selv honorarets størrelse, men der kan maksimalt medregnes udgifter svarende til 6 x lektionssatsen inkl. feriepenge for lærere pr. foredrag i tilskudsregnskabet.
· Blandede hold: Ved blandede hold sker afregningen forholdsmæssigt i forhold til antallet af handicappede/ikke handicappede deltagere.
· De tilskudsberettigede udgifter til lærerløn og lederhonorar skal kunne henføres til aftenskolens foreningsregnskab.

	Udgifter til lederløn
	· Her påføres det tilskudsberettigede beløb til ledelse –svarende til max. 13 % af de tilskudsberettigede udgifter til lærerløn jf. Folkeoplysningslovens lønbekendtgørelse.
· Det er ikke et krav, at der udbetales lederhonorar.
· Vær opmærksom på, at den tilskudsberettigede lederløn og den udbetalte lederløn ikke nødvendigvis er den samme jf. Lønbekendtgørelsen.

	Afregning af tilskud
	· Her påføres de samlede tilskudsberettigede udgifter til lærer- og lederløn, inden for de forskellige tilskudsformer – hvorefter det maksimale kommunale løntilskud for tilskudsåret beregnes.

	Bevilget tilskud til undervisning
	· Her påføres det bevilgede aconto beløb i regnskabsåret ekskl. 10 %-puljen til debatskabende aktiviteter = 90 % af bevillingen.

	Opgørelse over udgifter til
 debatskabende aktiviteter
	· Der skal afsættes 10 % af aconto bevillingen til debatskabende aktiviteter.
· Det er ikke et krav, at aftenskolen afvikler debatskabende aktiviteter.
· Der skal aflægges særskilt regnskab vedr. de midler der anvendt til debatskabende aktiviteter.
· Evt. lønudgifter er ikke bundet af lønbekendtgørelsen.
· Puljen kan ikke anvendes til:
1. Befordring af deltagere.
2. Forplejning af og udgifter til overnatning for deltagere.
3. Materiel, herunder handicapbetingede udgifter, af blivende værdi.
4. Entréudgifter for deltagere.
· Det er ikke en betingelse, at der er deltagerbetaling ved debatskabende aktiviteter.

	Bevilget tilskud til debatskabende aktiviteter
	· Her oplyses det bevilgede tilskud til debatskabende aktiviteter = 10 % af det samlede aconto tilskud til undervisning.

	Deltagerbetaling
	· Det beløb der skal oplyses, er det samlede beløb deltagerne har indbetalt til aftenskolen i kalenderåret.
· Beløbet skal kunne henføres til aftenskolens foreningsregnskab.

	Tilskud til særlige grupper
	· Det beløb der skal oplyses, er det samlede beløb, hvormed kursisternes kursuspriser er reduceret.
· Der ydes ikke tilskud til nedsættelse af deltagerbetalingen til deltagere på hold for handicappede, også kaldet særlig tilrettelagt undervisning, da der allerede ydes et forhøjet tilskud på 8/9 af lønudgiften til det pågældende hold.
· Der ydes ikke tilskud til nedsættelse af deltagerbetalingen for deltagere fra andre kommuner.
· Aftenskolen skal sikre, at der foreligger dokumentation for at deltagerne er berettigede til nedsættelse af deltagerbetalingen i forhold til en evt. revision.

	Bevilget tilskud til særlige grupper
	· Her påføres det udbetalte a conto-beløb til aftenskolen.

	Antal undervisningstimer i offentlige lokaler
	· Det tal der skal oplyses er, hvor mange undervisningstimer aftenskolen har benyttet offentlige lokaler, ejet af kommunen, regionen eller staten, i kalenderåret.
· Tallet er grundlag for opkrævning af gebyr. Der betales et gebyr for benyttelse af offentlige lokaler på 20 kr. pr. lektion, der er udbetalt løn for.

	Fleksible tilrettelæggelsesformer





	· Der aflægges særskilt regnskab for fleksible tilrettelæggelsesformer.
· Den enkelte aftenskole kan anvende 36 % af det bevilgede tilskud til undervisning på fleksible tilrettelæggelsesformer, hvilket svarer til 40 % af undervisningstilskuddet fratrukket 10 % til debatskabende aktiviteter.
· Fleksibelt tilrettelagte aktiviteter skal adskille sig fra den traditionelle aftenskoleundervisning og kan for eksempel gennemføres som:
· Åbne studiekredse, åbne studieværksteder, workshops, spørg specialisten, IT-baseret fjernundervisning m.v.
· Ved fjernundervisning (fleksibel læring) på hold inden for fleksible tilrettelæggelsesformer skal mindst 30 % af undervisningstimerne for det enkelte hold gennemføres i fællesskab.
· Aftenskolerne bestemmer selv, hvor store udgifter de vil bruge pr. hold og pr. time på de fleksible tilrettelæggelsesformer, men Aalborg Kommune har fastsat et maksimalt tilskudsloft pr. undervisningslektion - udmeldt takst fra KL + 100 kr. 
· Tilskuddet kan afregnes som andre udgiftstyper end lærer- og lederløn og lønnen er ikke bundet af lønbekendtgørelsen.
· Eks. annoncering, undervisningsmaterialer af ikke-blivende værdi, etablering af internetadgang til undervisere på hold inden for fjernundervisning samt lokaletilskud, der ikke i forvejen er støttet via Aalborg Kommunes retningslinjer for lokaletilskud.
· Udgifterne skal kunne dokumenteres.
·  Den enkelte forening kan, af de tilskudsberettigede udgifter, dog max. af bevillingen, anvende op til 20 % til ledelse og 10 % til administration. Udgifterne til ledelse og administration skal ikke dokumenteres.

	Aftenskoletilbud i landdistriktet

	· Der aflægges særskilt regnskab for Aftenskoletilbud i landdistriktet.
· For at kunne modtage forhøjet tilskud til Aftenskoletilbud i Landdistriktet skal undervisningen og foredragene være afholdt i byer beliggende i Landdistriktspuljens interesseområde.
· Der ydes et tilskud på 5/7 af udgiften til lærer- og lederløn til almen undervisning og foredrag.
· Der ydes kun tilskud til nye aktiviteter. Dvs. aktiviteter der er igangsat efter projektstart 1. september 2017.
· Holdet skal som minimum bestå af 5 deltagere, for at være tilskudsberettiget.

	Øvrige opmærksomhedspunkter

	Mellemkommunal refusion
	Deltagere, som ved kursusstart er bosiddende i en anden kommune end tilskudskommunen, skal oplyse fuldt CPR-nummer til aftenskolen og deltagerne skal indberettes til Aalborg Kommune med henblik på opkrævning af mellemkommunal refusion.

	Tro- og loveerklæringer - handicappede
	Påse at aftenskolen har dokumentation for at deltagerne på handicaphold har erklæret sig handicappede i forhold til det konkrete emne.

	Tro- og love erklæringer – særlige tilskud
	Påse at aftenskolen har dokumentation for, at de deltagere der har modtaget tilskud til nedsættelse af deltagerbetalingen, har erklæret sig berettigede til tilskuddet og at de er fra Aalborg Kommune.

	Statistik
	Påse at der er indberettet statistikmateriale til Aalborg Kommune.

	Emneafgrænsning
	Påse at emneafgræsningerne overholdt, dvs. at der ikke er ydet tilskud til emner der ikke er tilskudsberettigede.

	Bestyrelsesunderskrifter
	Regnskabet skal være underskrevet af samtlige bestyrelsesmedlemmer. 

	Revision
	Ved revision af tilskudsbeløb på over 500.000 kr. skal revisionen foretages af en registreret eller statsautoriseret revisor.
Regnskabet skal underskrives af foreningens revisor/revision.



Regnskabet skal indberettes digitalt i WINKAS. Aalborg Kommune udfører stikprøvekontrol af regnskaberne.

